SAD REJONOWY W 5ZUBINIE

25 - 300 Sonbin Plac Wolnotel 4, fel (fux) 632 384 30 68

POS.251.18.2020 _
| ZARZADZENIE Nr 10/2020
PREZESA SADU REJONOWEGO W SZUBINIE _
I ZASTEPCY DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W BYDGOSZCZY
7 dnia 26 maja 2020r '
w sprawie: zapewnicnia berpicczefistwa pracownikom sgdu i osobom pestronnym

przebywajgeym w budynku Sadu Rejonowego w Szubinie

Na podstawie art.22 § | pkt 1 it a i b. oraz art. 31a §1 pke3 Ustawy z dnia 27 lipea 2001 .
Prawo o ustroju saddw powszechoyceh (DU 2020 poz.365 t.j ) oraz art. 22 ust.] ustawy z
dmia 5 grudnia 2008 1. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakared § chordb zakaZnych u ludzi
(Dz.U.2019.p0z. 1239 1)) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego
2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 {(Dz.U.2020. poz. 325)oraz
pismem Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Sprawiedliwosdel Nr DNA-1L510.20.2020 2
dnia 18.05.2020r obejmujacvm Wytyczne Ministerstwa Sprawiedliwosel 1 Glownego
Inspektora Sanitarnego z dnia 18.03.2020r dla funkejonowania sadow w trakcie epidemii
SARS- CoV-2 w Polsce, majac na wzgledzic konieczmaodé dostosowania organizacjt pracy
celem przeciwdziataniu ewentualnemu zakazeniu si¢ pracownikéw sadu wirusem SARS-
CoV-2:

ZARZADZAMY

§1

Zobowiazuje Sedziéw i Referendarzy orzekajgcych w Sadzie Rejonowym w Szubinie, aby
przy planowanin termindw wokand w rogpatrywanych sprawach kierowad sig nastepujgcymi
zasadami:

1. planowaé najwyzej po | jawnej wokendzie dziennie na kazdy wydziat, z réwnomiernym
ich rozloZeniem w kazdy dzies tygodnia od poniedziatku do pigtkuy;

2. zwigkszenie ilosel wokand moze nastapic za zgoda Prezesa Sadu nwzgledniajac potrzeby
poszezegolnych wydziatow;

3. przeprowadzat w miarg mozliwosci w tef samej sali

4, termin i godzing wokandy oraz godzine stawiennictwa swiadkana TOZPIawWE WYZNnacza

sedzia;




5. planowad dluzsze prezerwy migdzy rozprawami celem dokosania przewietrzenia sali
OZpraw,;
6. celem vnikniecia grupowania si¢ 0séb bioracych udziat w wokandzie na wezwaniach
wysyfanych do stron postepowania o terminie | godzinie rozprawy umieszczaé w miarg
mozliwoder godzine stawiennictwa inna dla kardevo wezwanego w odstepach
nie mniefszych jak 15 minut;
7. do wysylanych wezwan dolaczaé informacje o stawiennictwie w sadzie nie wezednie} jak
I3 minut przed godzing stawiennictwa
8. swiadkéw i bieglych nalezy wzywaé w taki spossh, aby nie nastepowala kumulacja osib
wezwanych i oczekujaeveh ;
9. na sali rozpraw ilo$é osdb powinna zostaé ograniczona do flogei niezbednej dia danej
czynnosel procesowel, przy zachowaniu odleglodei miedzy osobami co najmmiej 1,5,a2m
od stofu sedziowskiego;
1. stol sedziowski powinien by¢ oddzielony od oséb biorgcych udziat w rozprawie
dodatkowy przestona ochronmg,
1. na sali rozpraw podczas orzekania sedziowie oraz protokolanci maja obowigzek noszenia
wedlug uznania przyibic albo maseczek ochronnych, natomiast fawnicy oraz pozostali
uczestnicy majg obowiazek noszenia maseczek ochromnych,

§2
Na rozprawe mogg wejéé wylgeznie osoby z oslona na usta i nos { maseczka jednorazowa Jub
wiclokrotnego uzytky | praylbica w praypadku oséb, ktére ze wzgledoéw zdrowotnych nie
" mogy zakrywad ust i nosg maseczka. Oslone twarzy moima 2djaé jezeli tak zarzadzi
prowadzacy rozprawe ( szczegdinie w celu potwicrdzenia torsamosci)

§3
Przy wejsciu na sale rozpraw/ wzglednie na sali Fozpraw yczestnicy powinni zdezynfekowadé
rece albo zatozyé rekawiczki

84
Ze wzgleddw bezpicczensiwa zobowigzuje Przewodniczacych Wydzialow do obowiarku
posiadania wykazow sedziow pracuigcych w danym dniu z mozliwoscia dostepu do niego w
przypadku powstania sy tuaci zagrozenia zarazeniem koronawirusem na terenie sgdu.

§3
Zubowigzuje Kierownika Samodzielnegj Sekcji Ad ministracyjnej do wyposazenia sedziow w
przylbice, a stoly sedziowskie na salach Tozpraw wprzestony ochronne odgradzajgee skiad.
orzekajacy od pozostatyeh uczestnikéw postepowania. Dodatkowo wyposazy< sale rozpraw w




maseczki jednorazowe, srodki do dezynfekeji rgk oraz rekawiczki ochronne celem ich
wykorzystania w razie potrzeby.,

§6
Na terenie budynku sgdowego, szczegdlnie przed salami rOZPraw WSZyscy uczestnicy
postgpowania majg obowiazek przestrzegania okredlonego rezimu sanitamego 4j: zachowanie
2 metrowego odstgpu migdzy osobami, craz przestrzegania obowigzku zakrywania ust | nosa.
Poruszanie sig interesantéw po budynku sqﬁo#ym dopuszczalne jest jedynie w strefach
bezpodrednio zwigzanych z czynnodciami, z powodu ktérych nastapilo stawiennictwo.

87
Za preestrzeganie rezimu sanitarmego podezas posiedzenia sgdu edpowiedzialnego czynig
Przewodniczacego skladu orzekajacego, natomiast za przesirzeganie rezimu sanitarnego przed
salaral rozpraw odpowiedzialng czynie stuzbe ochronng sadu.

§8
W pomieszezeniu, w ktérym odbywa sig rozpraw lub przyjmowani sa interesanci nie powinny
preebywaé osoby postronne, inne niz niezbgdne do przeprowadzenia sprawy. Na rozprawg nie
powinno si¢ przynosié rzeczy zbednyeh. Pomieseczenia powinny byé regularnie wigtrzone, w
lym przed rozprawa { nie rzadziej niz co godzing w trakcie rozpraw.
NaleZy pamigiac o dezynfekeji uzywanego sprzgtu ( np. klawiatury komputera), w tym
osobistego , przed wejsciem i po wyjsein 2 rOZprawy/pracy.

89
Zobowigzujg Kierownikow Sekretariatéw do wyznaczania w kazdym dniu z podleglych
wydzialéw pracownika odpowiedzialnego 7a dokonywanie wietrzenia  sal oraz
dokonywanie w nich przetarcia $rodkiem dezynfekujacym miejsc siedzacych i powierzchni
dotykowych przed i po kazdej rozprawie

§10
Zobowigzaje Kizrownikow sekretariatéw do przekazywania w przeddzien planowanych
wokand do godziny 14.00 Kierownikowi Samodzielnej Sekei Administracyjnej , Wykazu
planowanych wokand w Sgdzie Rejonowym™ na dzes nastepny. wedhug wroru zalgczonego
do zarzadzenia, zawierajaey nastepujace dane: sygnaturg sprawy, miejsce planowanej
wokandy, datg 1 godzing planowanych rozpraw, imie i nazwisko osoby wezwanej, e
obroficdw lub pelnomocnikow oraz planowang godzing stawiennictwa osoby wskazanej na
WEZWani. |




11

Otrzymane wykazy Kierownik Samodzielnej Sekcji Administracyjne] przekazuje stuzbie
ochronngj, celem dokonywania weryfikacji oséb wehodzacych na teren. obiektu sgdu. Termin
przekazania wykazow shuzbie ochronngj « do godziny 7,30 w dniu planowanych rozpraw i
posicdzed.

§i2
Zakazuje si¢ wstepu do hudynku sadu os6b innyeh niz wezwane do udzialu w posiedzeniu ub
tez wykazujace inng niezbedng potrzebe.
W sadzie move przebywad wylacznie osoba zdrows | bez objawéw chorobowych
sugerygeych chorobe zakazng. Nie mogg przebywaé w budynku i uczestniczyé w rozprawach
osoby, ktére sa chore , przebywaja z osoba odbywajaca kwarantanne lub izolacje w
warunkach domowych albo sami sa objeci kwarantanna lub izolacjg w warunkach domowych.

§i3
Na terenie obicktu sadu wszyscy pracownicy, interesanci oraz kazdy uczestnik rozprawy
powinien mieé zakryte usta i nos . Jezeli 2 jakiegos powodu ostona na usta i nos must zostad
zdjgta, nalezy przesirzegad berwzglednie Z-merowego odsigpu od innych oséb.
Pracownik przed opuszezeniem pomieszezenia pracy ma obowiazek zakrycia czedel twrazy,
natomiast po powrocie do pomieszezenia jest z tego obowigzku zwolniony.

§14
Shuzba ochronna w stosunkn do oséh wehodzacych na teren budynku poréwnuje godzine
przybycia wezwanego z godzing stawiennictwa ujota w dostarczonyeh , Wykazach
planowanych wokand w Sadze Rejonowym”,
W przypadku stawienia sig wezwanego wezesniej jak 15 minut przed godring stawiennictwa
stuzba ochronna nie zezwala na wezesnicisze wejicie do budynku sadu.

§1s

Stuzba ochronna w stosunku do 0séb wehodzacych do budyiku dokonuje mierzenia
iemperatury clala zgednie z dotyehezasowymi nstajeniami, sprawdza wykonanie dezynfekcji
rgk,sprawdza ezy osoba wehodzaca posiada zaslonicte usta i nos wg obowigzujacych
przepiséw oraz posiadanie wezwania / zawiadomienia ewentualnie réwniez /lub legitymacii
stuzbowej { prokuratorzy, petnomocnicy stron). W przypadku odmoewy poddania sic badaniu
temperatury ciala oraz ric posiadaniu zastonietych ust { nosa jak réwniez zauwazenia

wyraznych oznak chorobowych - uporczywy kaszel, zke samopoczucie, trudnodei w




oddychaniu shuzba ochronna nie wpuszeza takiej osoby na teren sadu 1 postepuje zgodnie z
przyjety procedurg

§16
Podczas wejdcia na teren obiektu shuzba ochronna rozpytuje cssabé wehodzaea do budynku
sadu , ezy nie nalezy do oséb, ktdre sa objete kwarantanng lub nadzorem epidemiclogicznym
oraz poucza ja o koniecznodel przestrzegania panujacego w sadzie rezimu sanitamego §j: o
zachowaniu 2 metrowych odleglosci micdzy osobami oraz przestrzeganiu obowigzku
zakrywania ust i nosa przez caly czas pobyviu w sadzie, jak réwniez o obowlazku opuszezenia
budynku bezposrednio po rozprawie.

§17
Podezas wejscia na teren sadu stuzba ochronna wrgeza osobie wezwanej informacje
dotyczyes przestrzegania panujacego w sadzie rezimu sanitamego,

§ 18
Druk ,.Wykazu planowanych wokand w Sadzie Rejonowym™ z-dnia poprzedniego shuzba
ochronna przekazuje Kierownikowi Samodzielngj Sekcji Administracyingj do godziny 7.30
dnia nastepnego.

§i9
Traci moc Zarzgdzenie Nr 7/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Szubinie i Zastepoy
Dyrektora Sadu Okregowego w Bydgoszezy z dnia 18 maja2020r w sprawie zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikom sadu i osobom postronnym przebywajacym w budynku Sadu
Rejonowego w -Szubfnie.

§29

Zarzadzenie wehodzi w zycle z dniem 27 maja 2020 roku.
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